Como generar Complemento de Pagos en cfdimobile

A continuacion, se describe el procedimiento para generar el complemento de Pagos desde

el portal https://cfdimobile.mybusinesspos.net

1. Entrar al portal https://cfdimobile.mybusinesspos.net/, ingresando RFC, Usuario y

Password, oprimir <Ingresar>
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2. Clic Menu <Catdlogos>, seleccionando opcién <Clientes>
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3. Posicionarse sobre el cuadro de texto color azul y escribir el RFC o el nombre del
cliente (al que se generard el complemento de Pago), segin sea el caso, seleccionar

alguna de las 3 opciones que se muestran en la siguiente ventana:
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Registrar nueve RLEC.

4. Se muestra la lista de Clientes que cumplen con el pardmetro de bdsqueda:
indicando los siguientes vinculos, seguido del RFCy nombre del cliente:

5. Clic sobre el vinculo <Pagos>
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6. Ingrese la Seriey clic al botdn <Sugerir Folio>
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7. Se debe elegir la Forma de pago, el tipo de Moneda, y como datos opcionales: el
RFC de la cuenta ordenante, Banco Ordenante (Extranjeros), Cuenta ordenante, RFC
cuenta beneficiaria y Cuenta beneficiaria:
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Clic boton <Nuevo Comprobante de pagos>
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Elegimos fecha Inicial y fecha final, clic botdon <Actualiza reporte>
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Se muestra la lista de todos los cfdi's generados para ese Cliente.

10. Mover la barra de desplazamiento hacia el final y dar doble clic al cfdi al cual se
quiere generar el complemento de Pago:
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11. En la parte inferior, se muestran los datos del cfdi que se eligié:
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Moneda
Tipo de cambio
Total de la factura 5915

Numero de parcialidad

Saldo anferior
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Impaorte del pago
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12. Indicamos el Numero de parcialidad, Saldo anterior, Saldo insoluto e Importe del
pago.



Folio Fiscal

Sefa

Folio

Metodo

Monsda

Tipo de cambio

Total de la factura

MNumero da parcialidad

Saldo anterior

Saldo inscluto

Imporie del pago

Insertar factura a pagar

13. Clic botdn <Insertar factura a pagar>
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14. Se muestra al final de la pagina, dentro del grid, los datos para generar el
complemento de pago:
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Crear comprobante pago



15. Clic botdn <Crear comprobante pago>

FeleFiscal Serie Falia Moneda tipaCambic
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I Crear comprabante page I

Nota: Recuerde, subir el formato ComprobanteCFDIpagos.mrt, en el portal
https://cfdimobile.mybusinesspos.net, menu Operacidén opcidn <Subir recibo de pagos>:
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